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WebUntis und IServ fur Eltern

Mit WebUntis kdnnen Sie
- Krankmeldungen vornehmen und Stundenpldane einsehen

Mit IServ kdnnen Sie
- Elternbriefe lesen
- Termine beim Beratungstag buchen (erst ab Schuljahr 2024/25)

Grundsatzlich gilt bei beiden Plattformen: Sie erhalten keine neue E-Mail-Adresse, sondern
melden sich jeweils mit der E-Mail-Adresse an, die Sie bei uns in der Schule hinterlegt
haben.

Die Anleitungen zur Nutzung der digitalen Tools erhalten Sie am Donnerstag per E-Mail. Fur
die Registrierung bei IServ ist ein Registrierungscode notwendig, den Sie bereits heute in
Papierform erhalten.

Bitte melden Sie sich bei beiden Tools moglichst bald, aber spatestens bis zum 15. April
2024 an.

Falls Sie Unterstlitzung bei den Registrierungen brauchen, bieten wir am Beratungstag am
9. April einen personlichen Support an.

Krankmeldungen sind ab dem 15. April nur noch Gber WebUntis oder telefonisch moglich.
(nicht mehr tGber unsere Homepage)

Auch Elternbriefe sind ab dem 15. April nur noch lber IServ einzusehen. Bis dahin werden
wir zweigleisig fahren, also Briefe auf dem alten Weg per E-Mail verschicken und bei IServ
ablegen, um allen geniligend Zeit fiir die Umstellung zu geben.




WebUntis fur Eltern

Krankmeldungen und Stundenplane

1. Registrieren und Anmelden bei WebUntis

a)

b)

f)

9)

Geben Sie in lhrem Internet-
Browser (z.B.: Internet- Explorer,

. . . Mathilde Anneke Gesamtschule|
Firefox, Safari, ...) ein:
webuntis.com/ Mathilde Anneke Gesamtschul

. atni nne Samits e
Geben Sie unseren Schulnamen A
ein.
Nun koénnen Sie entscheiden, ob Sie die WebUntis-App installieren mochten oder Gber den Browser zu
den Anwendungen gelangen mochten. Die erste Anmeldung sollte zunachst Gber den Browser
durchgefihrt werden. Nachher kénnen Sie auch die App installieren.
Das ,WebUntis Login" Fenster 6ffnet sich. Klicken Sie auf ,Noch keinen Zugang? Registrieren"
Nun mUssen Sie sich mit der an unserer Schule Bitte aeben Sie dic E-Mail Adresse ein. dic bei
hinterlegten E-Mail-Adresse registrieren. Klicken Sie lhrem Kind hinterlegt wurde
dazu auf «Noch keinen Zugang? — Registrieren» unter
dem grof3en Login-Button. E-Mail Adresse
Geben Sie hier die E-Mail-Adresse ein, die bei uns an
der Schule von lhnen hinterlegt ist. Klicken Sie auf
«Sendeny.
Sie erhalten nun einen Bestatigungscode an diese E-
Mail-Adresse. Diesen Code missen Sie jetzt hier oder
eingeben, oder Sie klicken auf den Link in der E-Mail.
. . . . .. Bitte geben Sie lhren Bestitigungscode ein (falls

Um die Registrierung abzuschlief3en, missen Sie ein Sie bareits sinen erhalten haben)

eigenes Passwort wahlen und dieses wiederholen. Das

Passwort muss aus mindestens 6 Zeichen (Buchstaben

grof3/klein und Ziffern) bestehen. Klicken Sie auf Bestitigungscode
«Speichern».

Sobald Sie die Registrierung abgeschlossen haben, kénnen Sie sich einloggen.

Bemerkungen:
a.  Wenn 5-mal hintereinander ein falsches Passwort eingegeben wurde, wird der Zugang fir 60 Minuten gesperrt.

b.  Die Passworter, die Sie selbst eingeben, bleiben fur uns unbekannt.

c.  Halten Sie Ihr Passwort geheim! Wenn Sie sich zum ersten Mal einloggen, fragt das Internetprogramm eventuell, ob dieses Passwort
gespeichert werden soll. Wahlen Sie dann ,nie speichern®. Auch Ihr Kind sollte das Passwort nicht kennen, sonst kann es sich unter Ihrem
Namen anmelden und sich selbst krank melden oder Nachrichten in lhrem Namen verschicken. Wenn Sie den Eindruck haben, dass
jemand anderes das Passwort kennen konnte, andern Sie es bitte. Auf der Startseite sehen Sie immer, wann Sie sich zum letzten Mal
angemeldet haben. Falls Sie das nicht waren, konnen Sie sicher sein, dass sich jemand anderes unter lhrem Benutzernamen mit lhrem
Passwort eingeloggt hat.

d.  Wenn Sie 15 Minuten lang in WebUntis nichts gedndert haben, werden Sie automatisch ausgeloggt und missen lhr Passwort erneut
eingeben.fl


https://webuntis.com/

2. Uberblick iiber die Méglichkeiten oo
&l Heute

Sie kénnen in WebUntis drei verschiedene Seiten anwahlen: et | ams
=al  Ubersicht
a. «Ubersicht»: Hier haben Sie einen Uberblick Uiber die offenen

Fehlstunden. Mein Stundenplan

b. «Mein Stundenplan»: Hier sehen Sie den Stundenplan lhres Kindes. =
& Abwesenheiten

c. «Abwesenheiten»: Ubersicht aller Abwesenheiten

3. Abwesenheitsmeldung (= Krankmeldung) durchfiihren

Wenn Sie mehrere Kinder an der Schule haben, missen Sie zunachst ein Kind auswahlen. Der Name des
Kindes wird beim Anklicken orange eingefarbt. Jetzt konnen Sie den Menipunkt «Abwesenheiten» und
dort den Button «Abwesenheit melden»auswahlen:

Abwesenheit melden @ Entschuldigungsschreiben drucken -«

Im nun erscheinenden Fenster geben Sie die Daten der Abwesenheit so genau wie maoglich ein:
Zeitraum und Grund mussen ausgewahlt werden! Auswahlbare Grinde sind Krankheit, Arztbesuch sowie
Verspatung.

Abwesenheit melden x

6.2.2024 08:00 6.2.2024 16:35

Abbrechen

9 Die Abwesenheitsmeldung kann nur innerhalb eines kurzen Zeitraums nach der Krankmeldung wieder
geldscht oder geandert werden.

Auferdem gilt weiterhin:
a.  Abwesenheitsmeldungen immer fir den aktuellen Tag bis 8 Uhr aufgeben, gegebenenfalls erneut, wenn das Kind immer noch krank ist.

b.  Abwesenheiten im Logbuch eintragen und selbst unterschreiben sowie durch Klassenlehrkrafte gegenzeichnen lassen. Nur dann kénnen
Fehlzeiten entschuldigt werden.

c.  Arztbesuche oder andere besondere Grinde fur Fehlzeiten unter einem Tag immer mit den Klassenlehrkraften absprechen.

d.  Beurlaubungen (nicht im Krankheitsfall) von einem Tag oder mehr missen immer bei der Schulleitung beantragt werden!



|IServ fur Eltern

Elternbriefe und Terminbuchungen fir den Beratungstag

1. Registrieren und Anmelden bei IServ

Zur Registrierung haben Sie am Klassenpflegschaftsabend die seperate Anleitung ,,Elternkonto fir die IServ
Schulplattform™ inklusive dem personlichen Registrierungscode mit Anleitung ausgehandigt bekommen.
Gehen Sie diese Anleitung Schritt fUr Schritt durch.

Nach erfolgreicher Registrierung erfolgt die Anmeldung jetzt nur
noch unter:

IServiAnmeldung

https://mag.ms.de/

Auch bei IServ gilt:

Halten Sie lhr Passwort geheim! Wenn Sie sich zum ersten Mal einloggen, fragt das | Angemeldet bleiben
Internetprogramm eventuell, ob dieses Passwort gespeichert werden soll. W&hlen Sie

dann ,nie speichern®. Auch lhr Kind sollte das Passwort nicht kennen, sonst kann es sich

unter lhrem Namen anmelden und Elternbriefen zustimmen oder in lhrem Namen Passwort vergessen?

antworten oder Nachrichten verschicken. ’

2. Elternbriefe

Kinftig werden die Elternbriefe, die Sie sonst per E-Mail erhalten haben, in IServ unter ,Elternbriefe*
abgelegt. Bei jedem neu eingegangenen Elternbrief, erhalten Sie eine Nachricht an lhre personliche E-Mail-
Adresse mit dem Link zum Elternbrief. Sie missen also nicht regelmaRig bei IServ nach Elternbriefen
schauen.

Wie komme ich zum Postfach?

Das Postfach fir Eltern wird durch Klick auf Elternbriefe im Seitenmeni ge6ffnet. Im Postfach werden alle an
die Kinder des angemeldeten Elternteils adressierten Briefe in einer Tabelle dargestellt. Die Tabelle enthdlt den
Betreff, den Absender, eventuelle weitere Absender und das Erstellungsdatum des Briefs. Zusatzlich ist dort das
Kind zusehen, an das der Brief adressiert wurde.

f
Titel Kind Empfinger Absender Erstelit |F
Kuchenverkauf fGr den Abschiussball 2023 2 Johannes Jena X Persénlich A Thomas Kiebel ~ 14.10.2022
16:07
Projekarbeit hugend Foseit 2023 4 Johannes Jena A Personlich A Lisa Turnus 14.10.2022
Hinweis:

Sollten Sie mehrere Kinder an der Schule haben und ein Brief ist an mehrere Ihrer Kinder adressiert, wird dieser
Brief fUr jedes der Kinder einzeln aufgefihrt, da Sie fir jedes einzeln antworten missen.

Die einzelnen Tabellenspalten kénnen durch Klick auf die Spalteniberschrift auf- bzw. absteigend sortiert
werden. Durch Klick auf den Titel eines Elternbriefs wird die Detailansicht des jeweiligen Briefs gedffnet.


https://mag.ms.de/

Detailansicht

In der Detailansicht eines
Elternbriefs wird der empfangene -

Brief fUr das jeweilige Kind

angezeigt. An den Brief angehangte Sgtinger: LA

Dateien sind hier zu finden. Diese Atwander: & Tromas obel

konnen Sie mit einem Klick auf die Kuchenyerkaud fir den Aschitrsshall 2023 s
jeweilige Datei herunterladen. Hier

haben Sie auch die Moglichkeit, S g oy B

eine Riickmeldung zu dem P
geodffneten Elternbrief zu geben.

King A Jonannes Jena

Rickmeldung ,

Je nach Typ des Elternbriefes haben .
Sie folgende Méglichkeiten: .

a. Lesen ohne zu reagieren . S e
b. Alsg.elesen markieren s s Sy e ST EN T
c. Zustimmen
|
d. Ablehnen
6 Cetren: x

Die Option ,,Zustimmen* ist lhre offizielle, persénliche Zustimmung und findet z.B. bei der Teilnahme zu
Schulveranstaltungen Anwendung und ersetzt hierbei Ihre Unterschrift. In der Regel ist die Zustimmung nur
eines Elternteils ausreichend.

In besonderen Fallen (Abschlisse, Prognosen etc.) ist naturlich weiterhin lhre Unterschrift notwendig!

Wenn die Freitextoption gewahlt wurde, steht Ihnen zusatzlich ein Texteditor zur Verfigung. Mit diesem
kdnnen Sie eine Antwort an alle Absender schreiben, z.B. worauf bei Ihrem Kind geachtet werden muss.

Wenn Sie eine Antwort in den Texteditor geschrieben und diese abgeschickt haben, kénnen Sie sich diese im
Nachhinein erneut ansehen und bearbeiten. Dafir missen Sie nur erneut den entsprechenden Elternbrief
6ffnen. Um lhre Antwort zu bearbeiten, klicken Sie auf Antwort bearbeiten. Dateianhdnge kdnnen auch nach
Abschicken lhrer Antwort weiterhin heruntergeladen werden.

Sprechzeiten buchen am Beratungstag (erst ab Schuljahr 2024/25)

Sobald der Buchungszeitraum beginnt, konnen Sie als Elternteil Termine bei den Klassenlehrkraften oder
Beratungslehrkrdften lhres Kindes buchen.



Dazu wéhlen Sie zunachst den Tag sowie die passende Lehrkraft lhres Kindes aus. Anschlief3end kénnen Sie
Zeitrdume fUr den verfigbaren Tag buchen, indem Sie auf das grine Plus klicken. Wahlen Sie zusatzlich das
passende Kind aus:

Tormine wahlen

Termine wahien

Mmwoch
n 17.05.2023 n

Hasan Bahar Johanna Habel Kim Kiingenberg Emre Furt (EFu)
14:00 —
- - + e et
14:20 °
30 rermin bet Emre Furt
14:50

Ficitas Banner

' Buchen X Abbrechen

Wenn Sie ihre Buchungen gespeichert haben, sehen Sie auf der Startseite des Moduls eine Ubersicht Gber ihre
Termine:

@& Eltemsprechiage

Elternsprechlag der Oberstufe 17.05.2023 - 19.05.2023

Uebe Eltem der Schiller der Oberstufe, wir laden Sie herziich zum ersten Ellemsprechtag dieses Jahres ein

I o Solange der Wanizeltraum Wult, kdnnen S ive resensensn Termine noch Snderr

17.05.2023
400
5 Veranstalter Raum
14:20 Hasan Bahar
Kinder

Flicitas Banner

Ihre Buchungen kdnnen Sie im Nachhinein noch Gberarbeiten. Hierfir klicken Sie auf Termin buchen bei dem
jeweiligen Elternsprechtag. Danach wéhlen Sie die Lehrkraft aus, bei welcher Sie den Termin gebucht haben. In
der darauffolgenden Ubersicht finden Sie ihren gebuchten Termin und kénnen diesen bearbeiten oder I6schen.



